
 

 

Processo Seletivo Nº 013/2023 

A Associação de Apoio a Crianças e Idosos, associação civil sem fins lucrativos, qualificado 

como Organização da Sociedade Civil - OSC, por intermédio de sua Diretora Presidente, no uso 

de suas atribuições legais e em cumprimento das normas previstas em seu Estatuto Social, torna 

pública a abertura de inscrições e estabelece normas relativas à realização de Processo Seletivo 

destinado a selecionar profissionais para atuarem no Serviço de Acolhimento Adulto – 

Modalidade Casa de Passagem, no município de Juiz de Fora/MG.  

Cargo: Auxiliar administrativo 

Carga Horária: 40 horas semanais 

Remuneração: R$1.332,00 (mil trezentos e trinta e dois reais) 

Benefícios: Refeição no local, vale-transporte, plano de saúde e odontológico.  

Da qualificação exigida: Nível médio completo 

Número de vagas: 01 (uma) 

Pré-Requisitos: Experiência na área. 

Habilidades: Disposição, agilidade no serviço, proatividade e iniciativa, boa capacidade de 

organização, responsabilidade, bom relacionamento com a equipe de trabalho. 

Atribuições gerais do cargo: Registrar e controlar os documentos, materiais e equipamentos; 

Participar de reuniões e outras atividades de apoio administrativo; Organizar os documentos para 

a prestação de contas da parceria; Organizar o processo de trabalho, através do planejamento e 

programação das ações e atividades de implementação dos serviços de acordo com os 

procedimentos e normas administrativas; Participar de reuniões, treinamento e desenvolvimento 

para o aperfeiçoamento do processo de trabalho. 

ATENÇÃO: Currículos poderão ser enviados através do e-mail: psicologia_@aaci.org.br até 

12/05/2023. 
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